
Как назначить задачу (по проверке) в арифмометре

1. Открываем раздел "Задачи"
2. Выбираем параметры как на скрине
3. Нажимаем "Обновить"

4. Нажимаем на название задачи. Если нужна проверка, то "Списки. Проверка..."
5. Нажимаем на "Снять отметку о завершении". Это нужно, чтобы задача показывалась в 

списке открытых.
6. Нажимаем "Редактировать"
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7. В поле "Сотрудник, на кого назначена задача" выбираем себя
8. Нажимаем "Сохранить"

9. После этого задача появится в списке "Мои задачи"

Далее, если делаем задачу на проверку, нужно поставить отметку с именем проверяющего в 
графике.

1. Заходим в гугл таблицу
2. Напротив дней, которые указаны в задаче - ставим отметку с именем
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